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1. Общие положения. 

1.1.Настоящий Порядок приёма, перевода, отчисления воспитанников, оформления 

возникновения, приостановления и прекращения отношений между муниципальным 

бюджетным дошкольным образовательным учреждением «Детский сад № 2 

комбинированного вида» пгт. Жешарт и родителями (законными представителями) 

воспитанников (далее - Порядок) определяет правила приема воспитанников в учреждение, 

осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, регулирует взаимоотношения, права и обязанности участников 

образовательного процесса в части приема, перевода, отчисления и порядка оформления 

возникновения, приостановления и прекращения отношений между учреждением и 

родителями (законными представителями) воспитанников, исходя из интересов ребенка и 

удовлетворения потребности населения в дошкольном образовании. 

1.2. Порядок разработан на основании:  

- Федерального Закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 31.07.2020 г. № 

373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным образовательным программам - образовательным программам 

дошкольного образования»; 

- Приказа Министерства просвещения России от 15.05.2020 г. № 236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования»;  

- Приказа Министерства просвещения России от 08.09.2020 № 471 «О внесении 

изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 15 мая 2020 г. № 236»; 

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 

декабря 2015 г. № 1527 «Об утверждении  Порядка и условий осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности»; 

- Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 г. 

№ 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи»»; 

- Постановлением администрации МО МР «Усть-Вымский» «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, 

постановка на учет и направление для зачисления детей в образовательные организации, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования»; 

- Приказом управления образования администрации МО МР «Усть-Вымский» «Об 

утверждении порядка комплектования образовательных организаций, реализующих 

основную образовательную программу дошкольного образования»; 

- Уставом МБДОУ «Детский сад № 2 комбинированного вида» пгт. Жешарт  (далее 

– ДОО). 

1.3. Порядок действует до внесения изменений и утверждения Порядка в новой 

редакции. 
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2. Порядок приема воспитанников в ДОО 

  

 2.1. Прием детей в ДОО осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. 

 2.2. Информация и консультация о порядке приема детей могут быть получены 

родителями (законными представителями):  

- путем личного обращения в ДОО по телефону;  

- в устной форме на личном приеме заведующегоДОО либо уполномоченного им лица;  

- на информационном стенде ДОО; 

- на официальном сайте ДОО. 

 2.3. Основанием для приема ребенка в ДОО является направление, выданное 

управлением образования Администрации МР «Усть-Вымский». 

 2.4. Прием в ДОО осуществляетсяпо личному заявлению родителя 

(законногопредставителя) (Приложение 1) ребёнка при предъявлении оригинала 

документа,удостоверяющего личность родителя (законного представителя). 

 2.5. В заявлении о приеме фиксируется и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) ребенка факт их ознакомления (в том числе через 

информационные системы общего пользования) с лицензией на право осуществления 

образовательной деятельности, уставом ДОО, учебно-программной документацией и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 

 Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласиена обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 2.6. Для приема детей, впервые поступающих в ДОО, родители (законные 

представители) вправе предоставить медицинского заключения. 

 2.7.Для приема в ДОО родители (законные представители) детей дополнительно 

предоставляют: 

 - свидетельства о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без 

гражданства – документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 

законность представления прав ребенка); 

 - документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

 - свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте 

пребывания, месте фактического проживания ребенка;  

 - документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости), на 

основании которого с согласия родителей осуществляется прием детей с ограниченными 

возможностями здоровья на обучение по адаптированным программам;  

 - дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на 

специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при 

необходимости). 

 Копии указанных документов хранятся в ДОО. 

 2.8.Для зачисления в ДОО родители (законные представители) детей, являющиеся 

иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предоставляют 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ. Иностранные граждане 

и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с 

нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

 2.9. Заявление о приеме в ДОО и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются 

руководителем ДОО или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за 

прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в ДОО. После регистрации 

заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении 



документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме 

ребенка в ДОО, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью ДОО. 

 Родители (законные представители), получившие направление на право зачисления 

детей в образовательную организацию, в течение 30 календарных дней должны известить 

ДОО о решении посещать и о желаемых сроках поступления в образовательную 

организацию. 

 2.10. Дети, родители (законные представители) которых не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.7. настоящего Порядка, 

остаются на учете детей,нуждающихся в предоставлении места в образовательной 

организации. Направлениена право посещения Организации возвращается в управление 

образования администрации МР «Усть-Вымский» в течение 10 календарных дней после 

истеченияправа на зачисление детей в Организацию. Место в образовательные 

организацииребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей 

возрастнойгруппе в течение года. 

 2.11. После приема документов, указанных в пункте 2.7. настоящих Порядка, ДОО 

заключает договор об образовании по образовательным программамдошкольного 

образования (далее-Договор) с родителями (законными представителями) ребенка 

(приложение 2). Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей 1-го экземпляра 

договора родителю (законному представителю). 

 2.12. Руководитель ДОО издает приказ о зачислении ребенка в ДОО (далее - 

приказ) в течение трех рабочих дней после заключения Договора. В трехдневный срок 

после издания приказа на информационном стенде и на официальном сайте ДОО в сети 

Интернет размещаются его реквизиты, наименование возрастной группы, число детей, 

зачисленных в указанную возрастную группу. 

 После изданияприказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 

предоставлении места вобразовательной организации. 

 2.13. На каждого ребенка, зачисленного в ДОО, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

 2.14. Руководитель ДОО ведет «Книгу учета движения детей»,которая 

предназначена для регистрации сведений о детях, родителях (законных представителях) и 

контроля за движением контингента детей в ДОО. Ежегодно на 1 сентября руководитель 

ДОО подводит итоги за прошедший учебный год и фиксирует их в «Книге учета 

движения детей»: сколько детей принято в ДОО в течение учебного года и сколько детей 

выбыло с указанием реквизитов приказа об отчислении, причин,места выбытия. 

 

3. Порядок перевода воспитанников 

в другие образовательные организации 

 

 3.1. Перевод воспитанников ДОО в другие образовательные организации может 

осуществляться в следующих случаях:  

 - по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника;  

 - в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования 

лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия);  

 - в случае приостановления действия лицензии. 

 3.2. В случае перевода воспитанника по инициативе его родителей (законных 

представителей), родители (законные представители) воспитанника: 

 3.2.1. осуществляют выбор принимающей организации; 

 3.2.2. обращаются в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или орган местного самоуправления для направления в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, либо в выбранную частную 

образовательную организацию с запросом о наличии свободных мест; 



 по получению уведомления от учредителя, либо частной образовательной 

организации о возможности перевода, родитель (законный представитель) воспитанника 

обращается в исходную организацию с заявлением об отчислении; 

 3.2.3. в заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об 

отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

б) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

родителей (законных представителей) обучающегося указывается в том числе населенный 

пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который 

осуществляется переезд;  

 3.2.4. на основании заявления родителей (законных представителей) об отчислении 

воспитанника, руководитель ДОО в трехдневный срок:  

 - издает приказ об отчислении воспитанника и вносит реквизиты приказа в «Книгу 

учета движения детей»;  

 - вносит сведения в подсистеме «Сетевой город. Образование» Государственной 

информационной системы «Электронное образование» об отчислении ребенка в порядке 

перевода с указанием принимающей организации;  

 - выдает родителям (законным представителям) личное дело воспитанника (далее – 

личное дело)с описью содержащихся в нем документов. Датой отчисления воспитанника 

из ДОО считается дата, указанная в заявлении родителя (законного представителя) об 

отчислении либо последний день, в который воспитанник посещал ДОО. 

 - родитель (законный представитель) личной подписью подтверждает получение 

личного дела с описью содержащихся в нем документов; 

 3.2.5личное дело представляется родителями (законными представителями) 

воспитанника в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 

воспитанника в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) обучающегося. При отсутствии в личном деле копий документов, 

необходимых для приема в соответствии с Порядком приема, утвержденным приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования», принимающая организация вправе запросить такие документы у родителя 

(законного представителя); 

 3.2.6.после приема заявления и личного дела принимающая организация заключает 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования 

(далее - договор) с родителями (законными представителями) воспитанника и в течение 

трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении 

воспитанника в порядке перевода. 

 3.3. Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, в случае приостановления действия лицензии: 

 3.3.1.при принятии решения о прекращении деятельности ДОО в соответствующем 

распорядительном акте Управления образования администрации МР «Усть-Вымский» 

указывается принимающая организация (перечень принимающих организаций), в которую 

будут переводиться воспитанники, предоставившие необходимые письменные согласия на 

перевод. 

 3.3.2. о предстоящем переводе ДОО в случае прекращения своей деятельности 

уведомляет родителей (законных представителей) несовершеннолетних воспитанников в 

письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного 

акта Управления образования о прекращении деятельности ДОО, а также размещает 

указанное уведомление на официальном сайте ДОО в сети Интернет. 



 3.3.3. 3) О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, 

ДОО уведомляет Управление образования, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних воспитанников в письменной форме, а также размещает указанное 

уведомление на официальном сайте ДОО в сети Интернет: 

- в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности – в 

течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

-в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в 

сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия лицензии. 

 3.3.4. ДОО доводит до сведения родителей (законных представителей) полученную 

от управления образования информацию об организациях, реализующих 

соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод 

воспитанников из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных 

согласий на перевод в принимающую организацию. Указанная информация доводится в 

течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование 

принимающей организации (принимающих организаций), перечень образовательных 

программ, реализуемых организацией, количество свободных мест. 

 3.3.5. После получения соответствующих письменных согласий, заведующий ДОО 

издает распорядительный акт об отчислении воспитанников в порядке перевода в 

принимающую организацию суказанием основания такого перевода (прекращение 

деятельности организации, аннулирование лицензии) и наименование принимающей 

организации. Распорядительный акт подлежит согласованию с учредителем. 

 3.3.6. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию 

родители (законные представители) несовершеннолетнего воспитанника указывают об 

этом в письменном заявлении. 

 3.3.7. ДОО передает в принимающую организацию списочный состав 

воспитанников, соответствующие письменные согласия, личные дела воспитанников. 

 

4. Порядок отчисления воспитанников 

 

 4.1. Основанием для отчисления воспитанников из ДОО может служить: 

- освоение образовательной программы в полном объеме (завершение обучения), 

- инициатива родителей (законных представителей) воспитанника, 

- обстоятельства, не зависящие от воли родителей (законных представителей) 

воспитанника и ДОО. 

 4.2. Отчисление воспитанников закрепляется приказом заведующего ДОО об 

отчислении. 

 4.3. Отчисление воспитанника по инициативе родителей осуществляется на 

основании заявления родителей (законных представителей) ребенка, в которых 

указываются следующие данные: 

 - фамилия, имя отчество (при наличии)родителя (законного представителя); 

 - контактные данные родителя (законного представителя); 

 - фамилия, имя отчество (при наличии) ребенка; 

 - причина, по которой ребенок отчисляется из детского сада; 

 - желаемая дата отчисления; 

 - дата написания заявления, личная подпись. 

 4.4. Права и обязанности воспитанника, родителя (законного представителя) 

воспитанника, прекращаются с даты его отчисления из ДОО. 
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